[bookmark: _GoBack]自主或开放课题经费报销明细登记表
	报销日期
	课题负责人
	经费号码

	  年  月  日
	
	

	报销科目名称
	拟报销金额
	实际报销金额
（报销之后填写）
	备注

	一、经费支出
	
	
	

	1、设备费
	
	
	

	2、实验材料费
	
	
	

	3、测试/化验/计算/分析/加工费
	
	
	

	4、外地差旅费
	
	
	

	5、市内交通费
	
	
	

	6、国内会议费
	
	
	

	7、国际合作与交流费
	
	
	

	8、出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	
	

	9、其他
	
	
	

	以上预算未超支
审核人（签名）：                      日期：   年   月  日                     

	同意
负责人（签名）：                        日期：   年   月  日                                                     

	
	
	
	
	


注：
1、  本表供负责人签字、审核人审核记账参考。
2、  经费报账使用流程：请根据拟报销的票据，填写本表，持本表到办公室郑梅宝老师处审核各项余额以及总余额是否可用，经审核后到负责人毕志毅老师处签字，报销完毕后，将本表以及财务处凭条交与办公室郑梅宝老师。
3、  自主课题经费使用要求：外地差旅费不超过总经费3%，市内交通费不超过总经费2%，国内会议费不超过总经费5%，国际合作与交流费，项目以实验为主的不超过总经费10%，理论为主的不超过15%，单项设备费不超过30万。开放课题无严格限制，请参考以上并合理使用。

